
Na temelju dlanaka 10. i 54. Statuta Sveudili5ta uZadru (prodi56eni tekst, oZujak 2013.), dlanka
19. Pravilnika izdavadke djelatnosti Sveudili5ta u Zadru i dlanka 5. Poslovnika o radu
Povjerenstva za izdavadku djelatnost Sveudili5ta u Zadru, Senat Sveudili5ta u Zadru na 7.

redovito.i s.iednici u akad. 1od.2012.12013., odrZanoj 22. travnja2013., donio je:

PRAVILNIK O IZGLEDU IZDANJA
SVEUdILTSTA U ZADRU

I. TEMELJNE ODREDBE

ilanak 1.

Sveudili5te u Zadru obavlia izdavadku djelatnost u skladu sa Statutom Sveudili5ta u Zadru (dalje:

Statut), Pravilnikom o izdavadkoj djelatnosti SveudiliSta u Zadru (dalje: Pravilnik) te

Poslovnikom o radu Povjerenstvazaizdavadku djelatnost Sveudili5ta u Zadru (dalje: Poslovnik).

Temeljna zada(a izdavadke djelatnosti odredena je dlancima 1.,2. i 3. Pravilnika.

lzdava(ka djelatnost obuhva6a izdavanje: omedenih publikacija (knjige, udZbenici, znanstvene

monografije, zbornici radova sa znanstvenih skupova), serijskih publikacija (periodidne

publikacije: Godiinjak Sveuiiliita u Zadru, znanstveni dasopisi, nizovi omedenih publikacija, tj.
nakladnidke cjeline), elektronidkih publikacija te sluZbenih publikacija Sveudili5ta kako je
navedeno u dlancima 5.. 6. i 7. Pravilnika.

Ovim Pravilnikom reguliran je nadin i oblik izdavanja knjiga i periodike.

II. IZGLED OMEDENIH PUBLIKACIJA

dlanak 2.

Knjiga je neperiodidna tiskana i elektronidka omedena publikacija (mjesno dostupna i

daljinski dostupna) koja mora imati najmanje 49 stranica, ne radunaju6i korice i naslovnu

stranicu. Knjigama se dodjeljuje ISBN oznaka, jedinstveni broj za odredeni naslov ili
neizmijenjeno izdanje knjige. Jednom dodijeljen ISBN ne smije se dodijeliti nekom drugom

naslovu ili neizmijenjenom izdanju istog naslova.

Sve omedene publikacije moraju na omotu/koricama sadrZavati za5titni znak Sveudili5ta,

kako je navedeno u dlanku 19. Pravilnika, a na unutarnjoj naslovnoj stranici puni naziv
Sveudili5ta te naziv mjesta i godinu rzdanja.

Na hrptu publikacije moraju stajati skra6eni podatci o autoru i naslovu djela.

U pravilu koriSteni formati omedenih publikacija su 85 i A4, auvezi tvrdi ili meki.

Posebna izdanja mogu imati poseban format.



Clanak 3.
Na vrhu preliminarne stranice sveudili5nog udZbenika stoji puni naziv Sveudili5ta, a na

dnu preliminarne stranice stoji za5titni znaVamblem Sveudili5ta, kako je navedeno u dlanku 19.

Pravilnika i dlanku 5. Poslovnika.

Na poledini preliminarne stranice (impressum) navodi se: naziv nakladnidke cjeline,
njezina numeracija te puni naslov djela, ispod toga osoba koja zastupa Sveudili5te u Zadru kao
nakladnik, attorli, glavni urednik/ci, Povjerenstvo za izdavadku djelatnost, recenzenti, lektor,
korektor, prevoditelj, ilustrator/dizajner, tj. oblikovatelj korica/omota, autor/i ilustracijalcrteLa i

fotograhja, izvorni stvarni naslov ako je djelo prevedeno, ClP-zapis, ISBN oznaka (koja se

navodi na tri mjesta na knjizi: u ClP-zapisu, ispod CIP-zapisa, na omotu u okviru bar koda ili na

omotu bezbar koda) te zabrana kopiranja, tj. za!;tita autorskih prava.

Na glavnoj naslovnoj stranici trebaju biti sadrZani: podatci o autoru/autorima ili
korporativnom autoru, naslov publikacije, logo Sveudili5ta, kako je odreden i definiran dlankom
3. Statuta, izdava( koji sadrZi ime Sveudili5ta koje odobrava tiskanje r izdaje publikaciju te
mjesto i godina objavljivanja. Uz to na glavnoj naslovnoj stranici mogu biti i drugi sadrZaji
prema prijedlogu urednika publikacije

Prva sljede6a stranica iza glavne naslovne stranice je sadrZaj djela.

Na straZnjoj stranici omota treba biti nazna(en bar kod, cijena, mjesec i godina

objavljivanja te ISBN.

TIT. TZGLED SERIJSKIH PUBLIKACIJA

ilanak 4.

U ovu skupinu spadaju publikacije koje su tiskane ili izdane u nekom drugom obliku (na

CD-u, mreZnoj stranici ili u elektronidkom obliku), objavljene u uzastopnim dijelovima, obidno s
brojdanim i kronoloSkim oznakam1 a zapodete s namjerom da se nastave neogranideno.
Obrojdivanje volumena ili sveska (godiSta) mora biti kontinuirano, a ozna(ava se arapskim
brojkama. Prvi svesdi6 svakog sveska (volumena, godiSta) treba zapodeti brojem I i nastaviti se

slijedom kroz cijelo godi5te. Godina izdavarya mora se poklapati s kalendarskom godinom, a ako
se razlikuju, treba navesti obje godine.

Serijske publikacije obuhvadaju periodidke publikacije, tj. dasopise, godiSnjake, izvje56a,

zbornike itd.
Format serijskih publikacija u pravilu je 85 i .A4.

ilanak 5.

Godiinjak Sveuiiliita u Zadru definiran je dlankom 6. Pravilnika. Na omotu/koricama
treba sadrZavati: Godiinjak Sveuiiliita u Zadru, godinu/volumen rzlaLenja i numeridki broj
godiSta/volumena, za5titni znaVamblem Sveudili5ta te mjesto i godinu izdavanja.

U impresumu Godiinjaka navodi se izdavad, Povjerenstvo za izdavadku djelatnost,
glavniiodgovorni urednik, uredni5tvo, adresa uredniStva i ISSN oznaka.

Na glavnoj naslovnoj stranici je naslov Godisnjak Sveuiili|ta u Zadru, godina izlai.enia,

numeridki broj sveska (godi5ta), za5titni znaUamblem Sveudili5ta te mjesto i godina izdavania.
Na straZnjoj stranici omota treba biti naznadena cijena i ISSN oznaka.



Clanak 6.

Znanstveni dasopisi odredeni su dlankom 7. Pravilnika, izlaze redovito u numeriranim
svescima i sveSdi6ima mjesedno, tromjesedno, polugodi5nje ili godi5nje. Svezak (volumen,
godiSte) jedna je izdavadka cjelina dasopisa i sastoji se od niza brojeva ili sve5dida, ovisno o

udestalosti izlalenja, opsegu materijala i dr. Jedan svezak moZe imati vi5e sve5di6a ili brojeva.
Omot/korice dasopisa (svaki sve5di6/broj) na vrhu treba sadrZavati puni naziv Sveudili5ta,

kako je odredeno dlankom 4. Statuta, te naziv odjela, centra ili druge ustrojbene jedinice koja
dasopis izdaje. Ispod toga s lijeve strane stoji UDK oznaka dasopisa, a s desne ISSN oznaka

dasopisa. Nakon toga slijedi naslov dasopisa, skra6enica naslova dasopisa, godina, svezak,

svesdi6 (ako ga ima) te mjesto i godina izdavanja.
Na hrptu je skradeni naslov dasopisa te godina, svezak i sve5di6.

Preliminarna stranica na vrhu sadrZi naziv dasopisa, a na dnu logo SveudiliSta.

Glavna naslovna stranica sadrZi: na vrhu naziv Sveudili5ta i odjela, centra, ili druge ustrojbene
jedinice koja dasopis izdaje, naslov dasopisa, godinu, svezak i sve5di6 (ako ga ima), mjesto i
godinu izdav anja te izdav ada.

Poledina glavne naslovne stranice sadrZi: izdava(a i adresu izdava(a, osobu koja zastupa

Sveudili5te u Zadru kao nakladnik, glavnog/odgovornog urednika, medunarodno uredniStvo,

podatak o sekundarnim i tercijarnim izvorima koji referiraju dlanke objavljene u dasopisu (za

znanstveno-strudne dasopise), adresu mreZne stranice dasopisa ili ustanove na dijoj je mreZnoj

stranici objavljen dasopis, adresu uredni5tva, podatak o udestalosti izlaisnia dasopisa (npr.

godi5nje, detvrtgodiSnje itd.), ISSN oznaku dasopisa (koji se navodi na tri mjesta: na

omotu/koricama dasopisa, na poledini glavne naslovne stranice i na omotu u okviru bar koda ili
na omotu bez bar koda), podatak o instituciji koja financijski pomaLe izlaLenje dasopisa te

podatak o nakladi i tisku.
Prva sljede6a stranica iza glavne naslovne stranice je sadrZaj dasopisa. SadrZaj sveska,

odnosno sve5dida treba sadrZavati ime(na) autora i naslove dlanaka, koje treba navesti na isti
nadin kao i u zaglavlju, te podetnu i zavr5nu stranicu dlanka. U znanstveno-strudnim dasopisima

treba navesti i kategoriju svakog dlanka.
Svaki dlanak na podetku treba imati naslov dlanka, ime i prezime autora te njegovu

adresu, UDK oznaku dlanka, datum primitka i kategorizaciju dlanka, kako je navedeno u dlanku

7. Pravilnika, teku6i naslov na svakoj stranici: skra6eni kljudni naslov dasopisa, broj sveska, broj
sve5di6a (ako ga ima), ime(na) autora (svih ili samo prvog).

Uza svaki kategorizirani dlanak objavljuje se saZetak (abstract). SaZetak (abstract) treba
sadrZavati opdi prikaz teme, metodolo5ki pristup, reztltate i zakljudak. Treba ga pisati u tredem

licu. Ovisno o duljini dlanka, saZetak (abstract) mol,e imati do 250 rijedi. SaZetak (abstract),

neovisno o jeziku dlanka, treba biti na hrvatskom jeziku i na jednom od svjetskih jezika. SaZetak

(abstract) na.leziku dlanka treba smjestiti izmedu zaglavlja dlanka (naslov, imena autora i dr.) i
teksta dlanka, a ispod njega treba ispisati kljudne rijedi. SaZetak (abstract) s kljudnim rijedima na

drugomjeziku treba ispisati nakon saZetka najeziku dlanka.

U kolofonu su upute za suradnike/autore dlanaka na hrvatskom i na jednom od svjetskih
jezika (u pravilu na engleskom jeziku). U uputama zaautore obvezno treba precizno utvrditi stil
pisanja, nadin grafidke pripreme teksta i priloga, sustav citiranja te sustav popisivanja

bibliografskih jedinica i kratak opis recenzentskog postupka. U uputama za autore mogu se

dodati i drugi naputci.
Na straZnjoj stranici omota treba biti naznadena cijena i godina objavljivanja te ISSN. Na

straZnjoj stranici mogu6e je dodati i bar kod.



Clanak 7.
Zhornici racl*l,a iidrerltnisu dlankonr ll. Pravilnika. Zbtirnik rtrtjova ima znjednl*ku temn

u kqioj su priliizi suradnikr jedne ili vi$e .iedinica, rcljela ili centra" a mogu biti povcr-ani
zaj udn i dl<i m nadruderr i m stvarn i m nasl *rrnrn.

Otttotlkr:rice ztrornika trebaju saelriar,ati na:itor,. gorii{te te mjestr: i godinu iz"laZenil.
Pr*ninrinanra stranica na vrhu saclrti naaiv zbomika, a na dnu logo Sveu{ili$ta.
{:ilavna naslorrna strsnica sadrii:navrhu nnziv Sveudili}ta iod.}elo, centra ili.iedinice kofa

z-hnrnik izdaje. naslov z-bornika, mjesto i goditru izdavanja.
Iloltdin:r preliniin*rnc stranice sadrii; izdavaia i ndresu izdavaia. osobu koja zastilpa

Sve *diliste u Zadru kao naklacfnik, glavnog ur*tlnika ili kouredflike. ilrotlniI{r,o, aclrcsu
uredtti$tva, mr*ine slranice zir*rnika ili ustiurnve na cijilj .ie mretnoj stranici zbornik, ISBl\ ak<r

.ie zhornik onredera publikocila ili ISSN ozrtsliu zbornika ako.ie zbornik periodirina puhlikaclj* te
nakl*du i tiskaru. Pn'a sljedeia slmnica iea glavne naslovne stranice je sadria.i zh*rnil<a.

Svaki dlanak treba na poietku irnati: naslov dlanka, inre i prezinlc autora te nj*govu
adrcsu. L,IJK oznal<u ilanl<.a, kalegorieaci.iu *lrrnka, kak* .ic navccleno u {Ianku 7. I'ravilnika. te
*stalc uviete koii su nlrvedeni u Ilrurku {.r. ovog Pravilnika.

il kolotrnu su upute ea suracirik*laulore {}an*ha ako^ic z-bornik prriodi{na pui:likaci.]a.
Na strainjr-rj stranici omota tretr* hrlti naxna{en har kod, cijena i godina *biar,ljivanjc tr

lstlt{ iti 1s$}i.

X V. $1" T]f,BI,] NIi PU I}LI KACI.II{

*lanak 8
Sluit:erre pubiikaciir: su dokunienti koji su i:dretieni dlankon: 15. Pravilnik;r,
Na omotuikorit*nra kao nadriaslov trehaju sadrinvsti puni r:azir. Sveudili{tn. zn.ititni znak

SveuiiliSta ts naziy rn jesta i godinu izla2eni*.
iria glavnoi nash:vnti stranici m*raiu hiti sadri-ani p*clutci: o korporativn*nr autrru- z-a{im

naslnv publikaciji:. Iogo Svcudiliita, kako.ie ndrerien ide{iniran dl;rnkom 3. Stfftr.ltil, izclavai ltaji
sadrii ir"ne SvcuiiliSta knjc odobrava tiskanje knjige, irne r:djek, csntra ili jrdinice ito izda-ie
riokurntnt te lxi{isl$ i gridinu izclania.

Ovaj Pravilnik s{upa na snffgl} na dan donoicnja.
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